                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

          Розпорядження  голови

                                                                                      районної державної адміністрації

                                                                                      24 грудня 2020 року № 140
П Л А Н

проведення річної перевірки наявності документів, справ з грифом

 «Для службового користування» з мобілізаційних питань та перегляду їх грифу секретності
	Питання, що  перевіряються
	Термін перевірки
	Хто перевіряє
	Відмітка про перевірку

	Організація й проведення занять із працівниками, що мають допуск до документів 
	до

28.12.2020
	Охріменко Р.І.
	перевірено

____ 12.2020

	Наявність справ, книг і журналів, що числяться згідно номенклатури справ за рік, що перевіряється та правильність її закриття
	до
28.12.2020
	Юзефович С.Б.
	перевірено

____ 12.2020

	Наявність видань, порядок їх обліку й збереження
	до
04.01.2021
	Юзефович С.Б.
	перевірено

____ 01.2021


	Наявність і порядок обліку робочих зошитів
	до

04.01.2021
	Остапчук Н.П.
	перевірено

____ 01.2021


	Наявність розроблених і надрукованих (розмноження) документів за період, що перевіряється
	до
04.01.2021
	Остапчук Н.П.
	перевірено

__ 01.2021

	Наявність вхідних та підготовлених секретних документів 
	до

11.01.2021
	Юзефович С.Б.
	перевірено

____01.2021


	Наявність, порядок збереження
документів 
	до

11.01.2021
	Остапчук Н.П.
	перевірено

__ 01.2021


	Порядок знищення  документів 
	до

14.01.2021
	Юзефович С.Б.
	перевірено

___ 01.2021


	Облік сховищ і наявність до них  других екземплярів ключів, порядок зберігання ключів, порядок розкриття сейфів під час відсутності виконавця
	до

15.01.2021
	Охріменко Р.І.
	перевірено
__ 01.2021



З планом ознайомлені та прийняли до виконання :

Голова комісії






           С.Й. Романюк
Члени комісії






           Н.П. Остапчук









           С.Б. Юзефович  
                                                                                                             Р.І. Охріменко

