Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за листопад 2018 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом листопада 2018 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 5;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 9.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на грудень 2018 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у жовтні 2018 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.11 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж листопада 2018 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно-правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 211 листів з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов та рішень Верховної ради України - 2, указів та розпоряджень Президента України - 5, постанов Кабінету Міністрів України - 5, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 16, доручень голови обласної державної адміністрації - 7 , депутатські запити та звернення - 6 та 2 запити на публічну інформацію.

Оформлено 3 протоколи нарад у голови районної державної адміністрації.

За звітний період головою райдержадміністрації видано 47 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 199 лист.

Відділ ведення державного реєстру виборців

         Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 25 відомостей  періодичного поновлення  відносно 377 записів про виборців.  Включено до наказів 276 виборців:  з них 6 виборців  включено до Реєстру,  відносно 270 виборців внесено зміни до  бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 55 записів по виборцям; переадресовано 2 записи.  Дорученнь ЦВК щодо усунення  кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 22 накази: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”.  Контроль достовірності та аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився. Сформовано 49 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 42 звіти.                                                                              

    Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками  відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців”, “Тест для керівників та адміністраторів безпеки”, “Операційна  система  Microsoft Windows XP” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі.  Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР. 

      9-12.11.2018  Війницькій та Зимнівській сільським виборчим комісіям надано інформацію про кількість виборців, які проживають на території Березовичівської та Хобултівської сільських рад, для утворення територіальних виборчих округів. 14 листопада внесено до АІТС “Державний реєстр виборців” зміст рішення СВК про утворення одномандатних виборчих округів для проведення перших виборів депутатів і сільського голови Війницької об’єднаної територіальної громади і додаткових виборів депутатів Зимнівської сільської ради. 

       9 грудня направлено запит  до Володимир-Волинського районного відділу  УДМС  щодо уточнення ідентифікаційних персональних даних виборців.  

       Протягом  листопада адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.  

        Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених планом  роботи районної державної адміністрації.

     Протягом  листопада до відділу ведення Державного реєстру виборців  письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру,  внесення змін до персональних даних,   змін виборчої адреси  не надходило.

          Підготовлено план роботи відділу на  грудень 2018 року.

Юридичний відділ

Правове обслуговування районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який діє на підставі Положення про відділ, що затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 11 січня 2017 року № 13.

У листопаді 2018 року основними завданнями відділу були організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених па них завдань та функціональних обов'язків, здійснення пропаганди чинного законодавства та робота із зверненнями громадян.

На державну реєстрацію подано розпорядження голови райдержадміністрації від 23.11.2018 № 422 «Про внесення змін до Положення про районну ланку Волинської територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту».

На виконання листа Головного територіального управління юстиції у Волинській області до Головного управління юстиції поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації, виданих у жовтні 2018 року.

Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. Така взаємодія забезпечується насамперед наданням допомоги в складанні та оформленні документів, участю в засіданнях сесій сільських рад, наданням консультацій з правових питань. Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання.

Працівниками відділу забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації.

Юридичний відділ організовує претензійну і позовну роботу, представляє у встановленому порядку інтереси райдержадміністрації в судах під час розгляду правових спорів, готує документи, які вимагаються при провадженні судових справ.

Відділом ведуться журнали обліку позовних заяв, пред'явлених райдержадміністрацією, та пред'явлених до райдержадміністрації та журнали обліку претензій пред'явлених райдержадміністрацією, та пред'явлених до райдержадміністрації.

Відділом забезпечується ведення договірної роботи. У відділі зберігаються та обліковуються договори оренди не витребуваних земельних часток (паїв), договори на оренду водних об'єктів, інші цивільно-правові угоди.

Підготовлені договори оренди невитребуваних земельних часток (паїв) відповідно до прийнятих головою райдержадміністрації розпоряджень.

Працівники відділу беруть участь у роботі комісій, робочих груп, створених при райдержадміністрації та у роботі постійних комісій районної ради.

Відділ бере участь у розгляді та вирішенні звернень, заяв та скарг громадян. У листопаді 2018 року до райдержадміністрації надійшло 45 звернень громадян, які зареєстровані та передані виконавцям. Відділом ведеться постійний контроль за дотриманням передбачених законодавство^ вимог у роботі із зверненнями громадян.

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками об’єднаних територіальних громад органів місцевого самоврядування за листопад місяць проведено 2 профілактичних заходи “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено умови проживання, стан утримання та виховання 6 дітей СЖО, знято 1 малолітнього з обліку СЖО,  1 неповнолітнього, жителя с.Фалемичі, за самовільне залишення сім’ї опікуна та навчального закладу, направлено до притулку для дітей ССД ОДА,  дано дозвіл 1 батькові на повернення в сім’ю 2 малолітніх дітей з притулку для дітей ССД ОДА.

Проведено 1 засідання комісії з питань захисту прав дитини райдержадміністрації, на якому розглянуто 6 питань, 1 засідання координаційної ради у справах дітей, на якому розглянуто 2  питання, прийняті відповідні рішення.

Підготовлено 3 проекти розпоряджень голови райдержадміністрації, 1 позовну заяву на позбавлення 2 батьків батьківських прав відносно 5 малолітніх дітей та стягнення з них аліментів.

Взято участь в  3 судових засіданнях.

Надано 1 дозвіл на відрахування неповнолітньої з Володимир-Волинського агротехнічного коледжу. 

           Надано 20 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Соціальний захист населення

На обліку в управлінні перебуває 2861 одержувач 17 видів державних  допомог, яким у листопаді 2018 року виплачено кошти на суму 3700,5 тис.грн. Середньомісячний розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченій сім’ї за звітний місяць становив 3673,81 грн. Станом на 1 грудня 2018 року допомогу при народженні дитини отримала 841 сім’я району на загальну суму  13450,3 тис.грн. 

На обліку в ЄДАРП станом на 01.12.2018 перебуває 1200 ветеранів війни, з них: інвалідів війни – 42 особи; учасників бойових дій – 658 осіб; членів сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни – 88 осіб; учасників війни – 412 осіб; жертв нацистських переслідувань – 1 особа; ветеранів праці – 1423 особи; ветеранів військової служби, МВС та їх вдів – 51 особа; реабілітованих – 4 особи; постраждалих від аварії на ЧАЕС – 239 осіб; пільговиків за професійною ознакою – 206 осіб; пільговики згідно Цивільного Кодексу України, СБУ, в/с та члени їх сімей – 28 осіб; дітей війни – 1631 особа; інвалідів загального захворювання – 522 особи; пенсіонерів за віком – 2668 осіб; багатодітних сімей – 321 родина. 

В листопаді  2018 року проведено компенсаційні виплати особам, постраждалим від Чорнобильської катастрофи, зокрема:

- компенсація вартості продуктів харчування для ліквідаторів І та ІІ категорій на загальну суму 9,1 тис.грн.;

- грошові відшкодування учасникам ліквідації аварії на ЧАЕС за придбані лікарські засоби та безкоштовне зубопротезування на суму 0,5 тис.грн.;

- допомога на оздоровлення 0,1 тис.грн.

Надано статус 1 інваліду війни, 8 багатодітним сім’ям та 5 дітям з багатодітних сімей видано посвідчення для отримання пільг згідно чинного законодавства.

     
За листопад 2018 року профінансовано пільги на житлово-комунальні послуги в сумі 437,9 тис.грн. Заборгованість на 01.12.2018 становить              806,1 тис.грн. Заборгованість за здійснення пільгових перевезень станом на 01.12.2018 становить 8,5 тис. грн.

     
Проходить  навчання  в Володимир-Волинському  спортивно-технічному клубі ТСОУ 1 учасник бойових дій для отримання водійських прав категорії "С".

       
Управлінням здійснюється постійний державний контроль за дотриманням вимог трудового законодавства на підприємствах району, надаються консультації з питань праці. Проводяться щомісячні моніторинги стану виплати заробітної плати працівникам усіх господарюючих суб’єктів, організацій та установ району. Проведений станом на 01.12.2018 року моніторинг показав, що у районі немає підприємств-боржників із виплати заробітної плати.

За даними вибіркових статистичних спостережень у жовтні 2018 року середній розмір заробітної плати працівників усіх галузей економіки району становив 7782,60 грн., що у 4,2 рази перевищує показник прожиткового мінімуму для працездатного населення.

Проведено спільне засідання робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення та міжвідомчої робочої групи з питання забезпечення реалізації рішень, спрямованих на підвищення рівня оплати праці та дотримання норм законодавства в частині мінімальної заробітної плати, де заслухано 3 роботодавців – керівників житлово-комунальних господарств району, прийнято відповідні рішення.

У листопаді 2018 року виплачено матеріальну допомогу 7-ми військовослужбовцям, звільненим з військової строкової служби, на загальну суму 17351,8 гривень.


Протягом листопада 2018 року видано одноразову натуральну допомогу «пакунок малюка» 18-ти особам.

Культура та туризм
З метою рекомендації літератури історичної тематики та з нагоди 310 річниці з часу Батуринської трагедії 02 листопада в центральній районній бібліотеці проведено історичну мандрівку «Батуринська слава, біль і відвага».
            06 листопада у Володимир-Волинській центральній районній бібліотеці відбувся День професійного спілкування бібліотечних працівників району, який підготувала і провела директор РЦБС Людмила Сулік. Під час спілкування розглядались питання організації бібліотечного простору, робота бібліотек з фондами в умовах децентралізації, планування роботи книгозбірень на 2019 рік. Увазі присутніх була представлена презентація «Бібліотеки в ОТГ».
             8 листопада в районному будинку культури відбулася концертно-розважальна програма,  присвячена Всеукраїнському дню працівників культури та майстрів народного мистецтва: «Веселий балагур-культпрацівник»                           урочисті заходи присвячені Всеукраїнському дню працівників культури та майстрів народного мистецтва. Голова районної державної адміністрації  привітала винуватців свята та побажала їм здоров’я, миру, благополуччя і Божого благословіння. Також щиро привітала колег зі святом провідний спеціаліст відділу культури і туризму райдержадміністрації, Галина Руденчук:  за вагомий особистий внесок у розвиток національної культури, досягнення високої майстерності у професійній діяльності та з нагоди відзначення Всеукраїнського дня працівників культури та аматорів народного мистецтва грамотами райдержадміністрації та районної ради і відділу культури та туризму були нагороджені кращі працівники галузі.

              В закладах культури району нагоди Дня української писемності та мови проведено дитячі ранки: ««Квітни, мово наша рідна!»¸ «Українська мова – диво калинове»; вікторини: «Подорож океаном рідної мови», «Рідна мова чиста, як роса»;  урок поезії: «Доторкнутись до краси можна тільки серцем».

             17 листопада 2018 року, на площі Героїв міста Володимира-Волинського відбулася сільськогосподарська  ярмарка з нагоди Дня працівників сільського господарства. Колективи аматорського мистецтва районного будинку культури підготували концертну програми з нагоди професійного свята.

           В закладах культури району проведено тематичні вечори, концерти колективів аматорського мистецтва: «Наша доля цвіте в українських ланах», «Уклін доземний вам, і щедрого врожаю», «Пісня і уклін вам, трударі!», «Будь щаслива наша доле, щедрим співом і зерном», «Хлібороби – наші славні трударі»,  «Уклін Вам доземний, невтомні руки трударів», «Ми славимо вас, трударі!», «Слава хлібові святому!». 
          Україна! Українці! Національна свідомість! Патріотичний дух!.. Ці твердження стали народними цінностями завдяки подіям, які відбувалися і відбуваються в нашій країні. Такими словами розпочався патріотичний бібліофреш «У революції Гідності – доля народу» присвячений Дню Гідності і Свободи, який відбувся 20 листопада у центральній районній бібліотеці. 

           21 листопада 2018 року проведено міськрайонний тематичний захід, приурочений п’ятій річниці Революції Гідності та Свободи, який розпочався хресною ходою від собору Різдва Христового до площі Героїв. Серед учасників зібрання були представники органів виконавчої влади, місцевого самоврядування, духовенства, керівники підприємств, установ, громадських організацій, студентська та учнівська молодь, яка у руках несла портрети загиблих Героїв Небесної Сотні. Представники райдержадміністрації та голова районної ради Роман Гук, місцеве духовенство та небайдужі жителі краю поклали квіти до дошки пам’яті загиблим учасникам АТО. Опісля, учасники заходу вирушили до меморіальної дошки Героям Небесної Сотні, де священики міста відслужили заупокійну літію та разом з усіма присутніми хвилиною мовчання вшанували невмирущу пам’ять про загиблих Героїв, які ціною власного життя пробудили у свого народу почуття патріотизму та гідності. За тим учасники зібрання запаливши лампадки, разом з квітами віднесли їх до меморіальної плити «Герої не вмирають». Далі заходи з нагоди Дня Гідності та Свободи продовжились у районному будинку культури, де усім присутнім подарував гарний настрій та чудову атмосферу, концерт в рамках Всеукраїнського патріотично-мистецького проекту «Браття Українці» за участю Заслуженого академічного Зразково-показового оркестру Збройних Сил України та лідера гурту «Шабля», автора «Гімну АТО» Вови Гейзера.

            В закладах культури району організовано бесіди, уроки мужності, години-реквієм: декламування віршів: «Серце моє – це моя Україна, душу свою віддаю я тобі», «Обирай свободу рідному народу»,  «Навіки слава Україні, героям слава навіки!», «Герої не вмирають! Бо куля душі не вбива», «Вільній людині – гідне життя», «Майдан і українська національна ідея», «За що стояв Майдан», «Революція гідності: ми маємо пам’ятати», «Криниця гідності», «За нашу та вашу свободу».

           З метою рекомендації літератури, що висвітлює непростий період в житті країни та з нагоди Дня пам’яті жертв голодомору в центральній районній бібліотеці організовано виставку-реквієм «Скорботна свічка пам’яті святої».
24 листопада біля символічної могили «Борцям за волю України» у Володимирі-Волинському було вшановано пам’ять жертв голодоморів в Україні. Духовенство різних конфесій відслужило панахиду за померлими, яку очолив владика Володимир-Волинський і Турійський Матфей. Опісля учасники зібрання долучилися до Всеукраїнської акції «Запали свічку» аби душі українців, закатованих нелюдськими системами, диявольськими режимами, знайшли свій шлях додому. Та під звуки скорботних дзвонів, що лунали здаля, зі щемом в серці усі присутні схилили голови в тихій молитві та тривожній хвилині мовчання перед пам’яттю невинно убієнних голодом.

         В закладах культури району проведено бесіди, тематичні вечори, години вшанування, вечори-пам’яті: «На колінах стою перед вами, сповідаю жалобу сумну!», «Україна пам’ятає, світ визнає», «Ніч огортає мою Україну»,  «Запали свічку пам’яті»,  «Ці трагічні тридцять чорні», «Не гасни, свічко пам’яті!»,   «Людської пам’яті мости…»,«Лиш пам’ять  спомин береже».

         Напередодні Всесвітнього Дня боротьби зі СНІДом, який відзначаємо 1 грудня, у Володимир-Волинській центральній районній бібліотеці говорили про проблему епідемії ВІЛ/СНІДу, яка продовжує залишатися актуальною як в Україні, так і в цілому світі. Для молоді, яка була присутня на заході, було проведено інформаційний калейдоскоп: «Більше знаєш – менше ризикуєш».

Управління агропромислового розвитку
8 листопада 2018 року управлінням агропромислового розвитку була проведена нарада за темою «Завершення осінньо - польових робіт, підведення підсумків по посіву озимини під урожай 2019 року». В параді взяли участь керівники 2 підприємств та 5 фермерів.
За участю спеціалістів управління агропромислового розвитку 17 листопада 2018 року організовано проведення урочистих зборів представників колективних сільськогосподарських, фермерських, органів місцевого самоврядування, місцевої виконавчої влади, профспілок та громадськості та відзначення кращих працівників сільського господарства району до Дня працівників сільського господарства та організовано ярмарок із продажу сільськогосподарської продукції.
27 листопада 2018 року, під керівництвом начальника управління агропромислового розвитку відбувся семінар-нарада з керівниками та представниками фермерських господарств щодо змін в чинному законодавстві для отримання бюджетної субсидії. В нараді взяли участь представники 20 фермерських господарств.
Протягом    місяця    на   усному    прийомі    громадян    у    спеціалістів
управління побувало 30 людей.
Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 15 контрольних документів.
Робота агропромислового комплексу, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 3 етапі.
У листопаді 2018 року спеціалістами управління була проведена слідуюча робота:
- складались і подавались звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;
· проводився моніторинг етапу справ у молочному скотарстві (надій та
продуктивність);
· спеціалістами надавалась практична допомога сільгоспвиробникам
різних форм власності в пошуку мінеральних добрив, насіння, гербіцидів та
ринків збуту продукції;
-
проведено   збір   та   узагальнення   інформації   щодо   показників
діяльності промислових промислових підприємств району;
· проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення
додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;
· розраховано та проведено аналіз фактичних витрат для здійснення
осінньо-польових робіт в районі;
· проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель
та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках;
· проведено аналіз оптово - відпускних цін на соціально - значимі
продовольчі товари;
· проведено збір та узагальнення інформації по використанню коштів
державних субвенцій розпорядниками коштів.
Архівний відділ

     Протягом листопад 2018 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про складання річного звіту про виконання плану розвитку архівної справи за 2018рік»;

- на запити громадян підготовлено 9 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина  на особистому прийомі;

- проведено засідання експертної комісії з питань: «Про схвалення описів справ, актів про вилучення для знищення документів Володимир-Волинської районної  ради за 2014 - 2016 роки»;

- розроблено звіт Про виконання плану розвитку архівної справи за 2018 рік;

- прийнято участь у короткостроковому семінарі з актуальних питань ведення архівної справи;

- прийнято участь у семінарі про права та обов’язки державних службовців;

- проводилась робота щодо забезпечення належного зберігання документів ліквідованого Управління юстиції;

- проведено звіряння та уточнення облікової документації;

- проводилась каталогізація документів Володимир-Волинської районної ради за 2005 рік;

- розроблено план роботи відділу на грудень 2018р.

-проведено санітарний день.

